SYLLABUS

Intézmény neve Partiumi Keresztény Egyetem, Nagyvarad
Kar Bolcsészettudomanyi és Miivészeti Kar
Szak Magyar nyelv és irodalom szak
Tantargy Alkalmazott informatika — szovegszerkeszteés, A tantargy tipusa
. . , DF | DD | DS | DC
megnevezése szovegalkotas X

Tantargy felépitése (heti 6raszam)

Szemeszter Pir;:r:;[gk El6adas Szeminarium Gyakorlat Projekt

l. 2 X
1.
Tantargy besorolasa kotelezd opcionalis fakultativ
(x—el jelolni) X
V.

Tantargy oktatdja
el6adas szeminarium gyakorlat | projekt
Vezemkn,ev’ Stoicu-Crisan Renata Alice
keresztnév i
Intézmény Partiumi Keresztény Egyetem
Tanszék/Intézet Német Nyelv- és
Irodalomtudomanyi Tanszék

Tudomanyos fokozat Drd.
Didaktikai fokozat Tanarsegéd
Bgsorolas (foallasu Tarsult
[tarsult)
V.

A tantargy célkitilizései

Altalanos célkitiizések:

Az alkalmazott informatika — szdvegalkotas tantargy célja a szovegalkotas, szévegszerkesztés
készségenek és képessegének fejlesztése valamint szamitdgépes prezentacios programok
hasznélata. A hallgatok a szeminariumokon megismerkednek a szamitdgépes szovegszerkesztési
és prezentacios programokkal, ezen kivil megtanuljak a szdévegalkotas mentét.

Kognitiv kompetenciak:

A kiilonb6z6 tipusu szovegek megirasanak és szamitogépes programok hasznalatanak elsajatitasa.
Szakmai kompetenciak:

A szemariumok sordn a hallgatok megismerik szovegalkotds menetének altalanos
jellegzetességeit, emellett a szOvegszerkesztési és prezentacios szamitogépes programok
hasznélatahoz sziikséges alapvet6 készségeket is fejlesztik.

Erzelmi és érték-kompetenciak:

A félév végére a hallgatok tiszteletben Kkell tartsak a szdvegalkotasi és szerkesztési
kovetelményeket és szabalyosan kell hasznaljak a prezentacios programokat.




VI.

Tantargy tartalma

VI1.1. Eloadasok

Ora-
szam

VI. B. Szeminariumok

Ora-
szam

het

Téma: A szeminarium soran elsajatitandd tananyag tartalmanak
bemutatasa. Szovegalkotasi alapismeretek Szovegtipusok

A hallgaté kotelezettségei (feladatai): hallgassa meg figyelmesen a
félevi elvarasokat, tegyen fel kérdéseket a tananyaggal kapcsolatban,
végezze el a feladatokat

hét

Téma: Microsoft Word alapismeretek. A szovegbevitellel kapcsolatos
ismeretek. Elbeszélo szovegek

A hallgato kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozaséaban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel
kérdeseket, vegyen részt aktivan az orara el6készitett gyakorlatokban,
feladatokban

hét

Téma: Microsoft Word alapismeretek. Formazas 1. Leird szdvegek
A hallgat6 kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozésaban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel
kérdéseket, vegyen részt aktivan az Orara elékészitett gyakorlatokban,
feladatokban

hét

Téma: Microsoft Word alapismeretek. Formazés 2. A maganélet
szOvegtipusai

A hallgato kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozésaban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel
kérdéseket, vegyen részt aktivan az orara elékészitett gyakorlatokban,
feladatokban

het

Téma: A média szdvegtipusai: a riport és az interju

A hallgato kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozaséaban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel
kérdeseket, vegyen részt aktivan az orara el6készitett gyakorlatokban,
feladatokban

hét

Téma: Microsoft Word alapismeretek. Tablazatok kezelése. Napi
program — idébeosztas készitése

A hallgato kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozéséaban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel
kérdéseket, vegyen részt aktivan az orara elokészitett gyakorlatokban,
feladatokban

hét

Téma: Hivatalos szovegek, beadvanyok, levelek szamitogépes
szerkesztése

A hallgato kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozésaban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel
kérdeseket, vegyen részt aktivan az orara el6készitett gyakorlatokban,
feladatokban




8. | Téma: Onéletrajz és motivacios levél

hét | A hallgato kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozéaséban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel 2
kérdéseket, vegyen részt aktivan az orara elokészitett gyakorlatokban,
feladatokban

9. Téma: A tudomanyos dolgozat irasa. A szeminariumi dolgozat és
hét | handoutok

A hallgato kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozéaséaban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel
kérdéseket, vegyen részt aktivan az orara elokészitett gyakorlatokban,
feladatokban

10. | Téma: Szakirodalom, hivatkozasok megadasa

hét | A hallgatd kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozésaban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel 2
kérdéseket, vegyen részt aktivan az orara elékészitett gyakorlatokban,
feladatokban

11. | Téma: Power-Point alapismeretek

hét | A hallgatd kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozaséaban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel 2
kérdeseket, vegyen részt aktivan az orara el6készitett gyakorlatokban,
feladatokban

12. | Téma: Power-Point prezentacio készitése 6s bemutatasa
hét | A hallgatd kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozaséaban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel 2
kérdeseket, vegyen részt aktivan az orara el6készitett gyakorlatokban,
feladatokban

13. | Téma: Tablazatkezelési ismeretek: excel kezelése

hét | A hallgatd kotelezettségei (feladatai): vegyen részt a téma
feldolgozésaban, olvassa el a megadott szakirodalmat, tegyen fel 2
kérdéseket, vegyen részt aktivan az Orara elékészitett gyakorlatokban,
feladatokban

14. | Téma: Osszefoglalo, zarthelyi dolgozat
hét | A hallgat6 kotelezettségei (feladatai): A zarthelyi dolgozat megirasa
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VIIL.

Tevékenységi formak Didaktikai modszerek

Eloadas

Szeminarium szobeli el6adas, megbeszélés, gyakoroltatas, csoportmunka, egyéni
munka, word dokumentumok, ppt-prezentaciok készitése

IX.




Ertékelés formaja Ertékelés Szazalék az
(irasbeli, irasbeli és szdbeli, szdbeli, teszt, érdemjegybol
gyakorlat, egyéb)
Vizsga
Kollokvium
Szeminarium Orai aktiv részvétel 50%
a félév végén megirt zarthelyi dolgozat 50%

Egyéb pontositasok:

Tantargy oktatoja: Stoicu-Crisan Renata Alice




